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Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. Undang - undang no. 5 tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara |1 Memahami dengan baik kegiatan yang harus dilakukan dalam menunjang pelaksanaan tugas

2. Memahami dengan baik ketentuan yang berlaku dalam pelaksanaan kegiatan

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP PENGESAHAN IJAZAH CAP, PULPEN

SDM yang memadai
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Kasubag Umum dan Kepegawaian

%




Diagram Alir (FlowChart) Pengesahan Fotocopi Ijasah

Menerima tamu yang datang utk A v . ey
1 mengesahkan fotokopi Ijazah Buku Tamu 5 Menit | Buku Tamu Terisi
Memberikan penjelasan tentang kewenangan i Fotokopi ijazah Peraturan perundang-
a Y H Cap ; da
2 pengesahan fotokopi ijazah serta noesahan | 10 Menit sudah dicap undangan yang
mencocokkan dg aslinya pengesaha pengesahan berlaku
3 Membawa Fotokopi ljazah yang telah diteliti Av Dokumen 5 menit Dokumen
4 Meneria fotaknpi i ¥ang sudsh Dokumen 2 menit Dokumen
. P Diterima kembali
5 Mengembalikan fotokopi ijazah yang sudah |Ig Dokumen 2 menit Dokumen oleh yang mencari

disahkan kepada penerima tamu

pengesahan




